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Положение об учетной политики 
      Учетная политика государственного казённого учреждения социального обслуживания Ярославской области социально-реабилитационного центра для несовершеннолетних «Искорка»  разработана в соответствии:
· с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
· приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);
· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно Стандарт «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Стандарт «События после отчетной даты», Стандарт «Отчет о движении денежных средств»);
· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 27 февраля 2018 № 32н «Доходы»;

· федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 30 мая 2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют».

Используемые термины и сокращения
 

	Наименование
	Расшифровка 

	Учреждение
	Государственное казённое учреждение социального обслуживания Ярославской области социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Искорка»

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


 
I. Общие положения
1.1 Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер.
1.2 При оформлении фактов хозяйственной жизни применять унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими приказами Министерства финансов Российской Федерации. Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов, применять согласно приложению № 1 и формы, утверждаемые приказом директора учреждения.

1.3 Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.

 
 
II. Технология обработки учетной информации
2.1 Бухучет ведется с применением программных продуктов АС «Смета», АС «Бюджет», АС «Планирование».

2.2 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте АС «Web-консолидация».
2.3 Право первой подписи на финансовых документах по операциям исполнения областного бюджета оставляю за собой и предоставляю заместителю директора по АХР ХХХХХХХХХХ.

Право второй подписи на финансовой отчетности, на платёжных документах по лицевым счетам №№ 909020342, 909020347, открытым в Департаменте финансов Ярославской области, Комитете казначейского исполнения бюджета, на первичных – учётных документах и отчётности предоставляю главному бухгалтеру учреждения ХХХХХХХХХХ.

 
2.3 Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
 
III. Рабочий План счетов
 
3.1 Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов согласно приложению №2.
3.2 В целях организации и ведения бухгалтерского учета в Рабочем плане счетов применять следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств областного бюджета (бюджетная деятельность);

3 – средства во временном распоряжении.

3.3 В номерах счетов в 1-17 разрядах применяются коды с 4 по 20 разряд классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетной классификации, в 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности).
 
IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
4.1 Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле. 
Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учёта.
4.2 Первичные учетные документы на бумажном носителе предоставляются в бухгалтерию согласно порядку взаимодействия структурных подразделений учреждения и лиц, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по представлению первичных учетных документов для ведения бухгалтерского учета, согласно приложению № 3.

Построчный перевод первичных учетных документов, составленных на иностранном языке, на русский язык осуществлять с привлечением специализированной организации.

Первичными учетными документами для проведения операций по перечислению платежей с лицевых счетов, открытых в департаменте финансов Ярославской области, считать платежные поручения и Реестры исходящих проведенных платежных документов, подтвержденных выпиской из лицевого счета.

Основные средства
 
4.3 Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
4.4 Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер.

 Структуру инвентарного номера объекта основных средств определять на основании утвержденных рекомендаций Методологического совета по бюджетному учету при Губернаторе области (информационные письма департамента финансов области от 14.01.2010 № 05-2-16/78, от 30.06.2011 № 33-1820/11) из семи разрядов:

- 1 разряд – код вида деятельности (вид финансового обеспечения);

- 2-3 разряд – код аналитического счета (аналитический код счета) единого плана счетов;

- 4-7 разряд – порядковый инвентарный номер.

При отражении операций текущего финансового года, а так же при формировании остатков на начало года в 5-17 разрядах номера счета по счетам аналитического учета 1 101 00 000, 1 102 00 000, 1 104 00 000 отражаются нули.
4.5 Для определения справедливой стоимости различных видов активов и обязательств использовать метод рыночных цен.

4.6 Начисление амортизации осуществляется линейным методом на все объекты основных средств.
4.7 Объекты основных средств, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитывать на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении». 
4.8 При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
4.9  Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен приказом директора учреждения.
 
4.10 Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 
стоимости.
4.11. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 
4.12 Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
 
Материальные запасы
 
4.13 Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь. 
4.14 Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
4.15 Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 
4.16 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 
4.17 Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
4.18 Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
4.19 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования. 
4.20 Материально-ответственным лицом, ответственным за учёт и хранение материальных ценностей, назначить заведующего складом – ХХХХХХХХХ и ХХХХХХХХХХ.

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
4.21 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта. 
4.22 Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
 
Расчеты с подотчетными лицами
4.23 Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа директора учреждения или служебной записки, согласованной с директором учреждения. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
4.24  Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 3000 (Три тысячи) руб.
На основании распоряжения директора учреждения в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России. 
4.25  Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 10 (десяти) рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.  
4.26 При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного приказом.
4.27 По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
 4.28 Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
  
Расчеты с дебиторами 
 
4.29 Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.
Расчеты по обязательствам
 
4.30 Начисление заработной платы осуществлять на основании Табеля учета рабочего времени (ф.0504421).

Выплату заработной платы осуществлять путем перечисления денежных средств на лицевые счета карт сотрудников реестрами в электронной форме в рамках действующих договоров с кредитными учреждениями или на основании заявлений сотрудников.

4.31 Учет пени и штрафов, связанных с несвоевременными расчетами по платежам в бюджеты, вести на счетах аналитического учета, открытых к счету 1 303 00 000 по соответствующим видам платежей.

4.32.Формировать ежегодно резервы предстоящих расходов:

- на оплату отпусков за фактически отработанное время;

- на оплату обязательств по предъявленным претензиям.

Сумму расходов на оплату предстоящих отпусков определять ежегодно по учреждению последним рабочим днем исходя из общего количества не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета и средней заработной платы по всем сотрудникам учреждения в целом.

Сумму страховых взносов при формировании резерва отпусков начислять ежегодно исходя из общей суммы расходов на оплату предстоящих отпусков и ставки страховых взносов.

Списание начисленных резервов предстоящих расходов на оплату отпусков осуществлять ежемесячно.

4.33 Утвердить порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты согласно приложению № 6.

4.34.В составе расходов будущих периодов отражать расходы:

- по страхованию гражданской ответственности;

- по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

Расходы будущих периодов признаются расходами текущего финансового года ежемесячно в течение периода, к которому они относятся.

Расходы будущих периодов, содержащиеся в нескольких отчетных периодах, относить на финансовый результат текущего финансового года, начиная с первого числа месяца, следующего за месяцем их принятия к бухгалтерскому учету.

В соответствии со статьей 1235 Гражданского кодекса Российской Федерации установить срок использования простой (неисключительной) лицензии на программное обеспечение, полученное в пользование бессрочно, в течение 5 лет.
Дебиторская и кредиторская задолженность
 
4.35 Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном законодательством российской Федерации.
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:
· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 
4.36 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа директора учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
 
Санкционирование расходов
 
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении №5.
События после отчетной даты
 
Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении №6.
 
V. Инвентаризация имущества и обязательств
 
5.1 Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении №4.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора учреждения.
  
VI. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
 
6.1 Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.
При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 12;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
6.2  Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота утверждается приказом директора учреждения. 
6.3 Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
6.4 При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
6.5 Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
6.6 Журналы операций формировать в программе АС «Смета» и распечатывать ежемесячно в срок до 20 числа, следующего за отчётной датой, декабрь месяц распечатывать в срок до 30 января текущего года, следующего за отчётным.

6.7 Журналы операций формировать с учетом следующих особенностей:

Журнал операций с безналичными денежными средствами в разрезе лицевых счетов;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами с группировкой по подотчетным лицам;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками с группировкой по контрагентам;

Журнал операций по прочим операциям формировать:

- журнал операций по прочим операциям в части прочих операций;

- журнал операций по прочим операциям в части операций по санкционированию.

Журналы операций выводить на бумажном носителе за те периоды, в которых осуществлялись операции.

6.8.К бланкам строгой отчетности относить: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, служебные удостоверения, дебетовые карты кредитных организаций для осуществления операций с наличными денежными средствами, пластиковые карты для операций по расходованию горюче-смазочных материалов и иные документы в соответствии с действующим законодательством.

Должностным лицом, ответственным за учет бланков строгой отчётности назначить бухгалтера – ХХХХХХХХХ, за хранение и выдачу бланков строгой отчётности назначить бухгалтера  - ХХХХХХХХХ.

Выдача бланков строгой отчётности осуществлять по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону на основании: заявки на выдачу бланков, разнарядки на выдачу бланков и доверенности на получение материальных ценностей.

 
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
7.1 Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
– руководитель учреждения, его заместители;
– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
– юрисконсульт;
– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
VIII. Бюджетная отчетность
 
8.1 Бюджетная (бухгалтерская), финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность составляется с использованием программных продуктов: АС «Web-консолидация» в сроки, установленные департаментом труда и социальной поддержки населения Ярославской области, в соответствии с «Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н, с «Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н и иными нормативными актами. 
 IX. Особенности ведения налогового учета
9.1 Учёт в части налога на доходы физических лиц вести в налоговом регистре - Налоговой карточке по учёту доходов и налога на доходы физических лиц по форме, утвержденной приложением № 1 к Учетной политике.

9.2 Учёт сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, вести в Карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат, иных вознаграждений, страховых взносов по форме, утвержденной приложением № 1 к Учетной политике.

9.3 Начисления налогов на прибыль, на имущество организаций, транспортного налога отражать последним числом отчетного периода на основании расчета и оформлять бухгалтерской справкой (ф.0504833).

 

